GRANO

grano.fi

MYLLYN KAYTTOOHJIJE

Tervetuloa Myllyn kayttajaksi! Mylly on Granon tilausjarjestelma kaikille CAD-tuotteille. Tama
kuvaohje on apunasi Myllyn kaytéssa. Laajempi, aktiivisesti paivittyva kayttéohje on
kaytettavissdnne osoitteessa www.grano.fi/myllyohje.

Tarvitsetko lisatietoa tai apua ongelmatilanteissa? Ota yhteys sahképostitse osoitteeseen
helpdesk.mylly@grano.fi. Helpdesk palvelee arkisin klo 9.00-16.00.

Myllyyn kirjaudutaan osoitteessa https:/mylly.grano.fi
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Aloitus

https://mylly.grano.fi

Myllyn kirjautumissivulle padset osoitteessa https://mylly.grano.fi

Kirjautuaksesi sisddn sydti kiyttdjitunnuksesi [useimmiten
sihképostiosoitteesi), salasanasi ja paina Kirjaudu-painiketta.

2014 Grano

Mylly —Tilausjarjestelma kirjautuminen

Kayttijatunnus

teija tilaaja

Salasana

Kirjaudu Uusi salasana Tilaa kayttajatunnus

Suosittelemme Chrome *irefox selaimia.

il §

\

11

/

Lippu -painikkeista voit vaihtaa Myllyn

Kiyttdohje on aina saatavilla HELP -

Mikali tarvitset uuden
| 1an, Uusi sal
painikkeesta paiset
sydttdmaian
kiyttdjitunnuksesi, jonka
jilkeen salasananvaihto-

1a-

ohje tulee sihképostiinne.

Oletko uusi kiyttaja?
Tilaa kidyttdjitunnus-
painikkeesta avautuu
lomake, jonka
tayttimalld saatte
Myllyyn tunnukset.

Huom.

Myllyn kiyttdjitunnukset
lukitaan automaattisesti
kuuden kuukauden
kiyttimattédmyyden
jilkeen. Lukituksen saatte
auki olemalla yhteydessi
Myllyn Helpdeskiin.

GRANO ;
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Tilaushistorianakyma

Uusi tilaus:

Tilausnumero:

Tilausnumero

L S S e S S L R

I Tilaushistoria

Yliapito I

Uusi tilaus tehdaan
valitsemalla CAD.

Mikili olette yrityksenne pidkiyttijs, padsette hallinnoimaan kiyttijidnne
Yllipito-painikkeesta. Tilaushistoria-painike palauttaa timdn tilausndkyman.

Tilauksen tai projektin nimi:

~ Tilauksen tai projektin nimi

Tuotantojono:

~ Tuotantojono

Toimipisteet:

~ Tilaaja

Omat tilaukset

~ Tilausaika ~ Kayttajan

~ Toimipisteet v

Pasicopy - Grano asiakasdemo

Teija Tilaaja ~ HELP

| Tyhjenna

Tilauksia listattu:33

~ Toimitusaika

436151 pasicopy, 2500x1600mm, Tkpl Suurkuva T:mi Pasicopy 04.06.2013 08:46 Leinonen Pasi Kuopio 07.06.2013 16:00
430523 testi Digipaino Fasicopy 13.06.2013 1412 Kayttaja Demo Kuopio 14.06.2013 16:00
024512 5000 kpl Skiexpo -esite A4 Digipaino FPasicopy Oy 31.10.2011 08:.06 Kelander Jenni Jyvéskyla 01.11.2011 16:00
040326 3000 kpl Moda esite A5 Digipaino FPasicopy Oy 210320121237 Kelander Jenni Jyvaskylad 26.03.201216:00
050685 100 kpl Taina Siljander -kirja Digipaino T:mi Pasicopy 06.06.2012 15:11 Kelander Jenni Jyvaskylad 19.06.2012 16:00
063698 Tama on testitilaus, 413 valmistall Digipaino T:mi Pasicopy 270820120755 Hyténen Jarmo Jyvaskylad 20082012 16:00
072399 Ehdokaslista 70 x 50 cm 130 kpl Digipaino T:mi Pasicopy 01.10.2012 12:28 Kortelainen Anne Jyvéskyla 05.10.2012 16:00
446572 varitulosteet CAD T:mi Pasicopy 15.07.201312:20 Vanska Janne Jyvaskylad 16.07.2013 16:00
465936 Ehdokaslista 70 x 50 cm 130 kpl -El SAA TEHDA Digipaino T:mi Pasicopy 25002013 09:06 Riekkinen Otto Jyvéskyla 01.10.2013 16:00
466105 Harrin WC:n laajennus tydnro 12345 CAD Fasicopy 250020131210 Wiik Harri Jyvaskylad 250920131300
466178 Harrin WC:n laajennus tydnro 12345 CAD Fasicopy 250020131320 Wiik Harri Jyvaskylad 26.09.2013 16:00
484963 TEStri El TEHDA CAD Pasicopy 2411.2013 09:03 Riekkinen Ctio Jyvaskylad 25.11.2013 16:00
484964 TEsti 2 EI TEHDA CAD Pasicopy 2411.2013 09:04 Riekkinen Otio Jyvaskyla 25.11.2013 16:00
553077 Testi 16082014 Digipaino Pasicopy 1E.02 2044 03:48 Tiloaia Toiia Lol 2208 2044 4500
563978 Testi 16082014 DT FseE Korostettuasi tilauslistasta aiemmin tehdyn HUom!

tilauksesi, sivun alalaitaan avautuvat kemennot, Tilaushistorianakymissa st
- , ; e p icany .. s o . ilaushistoriandkymadssa saattaa
563982 TESTI jarmo kopio, 814 valmista Suurkuva Pasicopy joiden avulla voit joko poistaa, muokata tai o . Y L. .
5 i io. &l5 i i kopioida tilauksen, sekd tulostaa tilausvahvistuksen nékya myss tilauksia, joita toinen
563981 TESTI jarmo kopio, &l& valmista Suurkuva Fasicopy ) » \,rrit\,rksenne ké\,rttéjé on tilannut.

tilauksesta.
563986 TESTI jarmo kopio, &l& valmista Suurkuva Pasicopy T .

. . T . Mikéli ndin ei ole, mutta

_ ) N ) ) Mikili tilaus on merkitty vihredlld (tilaus on valmis) ) T
563084 TESTI jarmo kopio, 814 valmista Suurkuva Pasicopy . e . yrityksellenne olisi hyétyd nihda

tai mustalla merkinnilli (tuotannossa), tilaus on kaikkien tilaukset. olk
563983 TESTI jarmo kopio, ala valmista Suurkuva Pasicopy siirtynyt tuotannon kasittelyyn, eika tilauksen alidden taukset, olkaa

Kk tai poistami | 55 mahdollist yhteydessd Myllyyn Helpdeskiin.

563987 TESTI jarmo kopio, 414 valmista Digipaino Pasicopy LT3 [T TS0 CUS Gt WL I Rk

Mikili tilauksessa on vield muutettavaa, olkaa Tilaushistoriassa ei niy tilauksia,
563988 TESTIjarmo kopio, 3la valmista Suurkuva Pasicopy 4 yhteydessd kyseiseen tuotannon toimipisteeseen. jossa olette olleet vain maksajana.
RRI00M TEQTITAD IOMIS 1A SUTA TH ALIS Nininainn B4 I O T MIE YT TR T JTIA 11 A% Tiakhinan Dol =R e TIUS 2UTE 1600

| Poista tilaus | | Muokkaa tilausta | | | Kopioi tilaus tiedostoineen | | opioi tilaus ilman tiedostoja | | = Tulosta...

~ Tilaajan yhteyshenkild

Pasi Véstinen
Demo Kayitaja
Pasi Véstinen
Pasi Véstinen
Pasi Véstinen
Jarmo Hytdnen
Pasi Véstinen
Auli Jokela
Pasi Véstinen
Harri Wiik
Harri Wiik

Ctto Riekkinen
Otto Riekkinen
Teija Tilaaja
Teija Tilaaja
Teija Tilaaja
Teija Tilaaja
Teija Tilaaja

Teija Tilaaja

Teija Tilaaja
Teija Tilaaja

Pasi Paavola -
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CAD-tilaus 1/5 - tilaajan ja maksajan tiedot

Pasicopy - Grano asiakasdemo

Teija Tilaaja ~ HELP

@ CAD-tilaus

Toimipiste:

* T @ Keskeyta Tilaus

Asiakkaan nimi: * Pasicof

Katuosoite

Postinumero

Kaupunki
Maa
Etunimi

Sukunimi

Puhelinnumero

Sahkoposti

isatietoja tilaukselle

Lataa tiedostot
Ladatut tiedostot

=3 Myllyn kay

Selectfile

(2)

GRANO ..

Tilaus tai projekti:

@ Keskeyta Th R

Toimitusaika: *

v Yrityksen nimi:

Maksajan tiedot

/£ Aikaisemman maksajan tiedox

! Kopioi tilaajan tiedot

® Tyhjenna kentat

Anna tilauksellesi nimi, jolla se on helposti erotettavissa muista tilauksista (esim. Rakennuslupasarjat, Inidn kunnan virastotalon

korjausurakka). Toimipiste on

aritetty lahtdkohtaisesti maantieteellisesti lihimmaksi, mutta CAD-tilauksia voit tilata mistd tahansa
Granon CAD-toimipisteestd. Toimitusaika on oletuksena kaksi arkipaivas, aika on muutettavissa késin tai aika/kalenteri painikkeista.

Tilaajan & maksajan tiedot

Aslakkaan nimi: Grano as

Katuosoite Komeetankatu 1

Postinumero: 02210

Kaupunki Espoo

Maa FINLAND v

Viite/PO-numero

h(:)

Jakeluohje

\;__{ Etene tilauksessa "Jatka Tilausta" -

painikkeella, tai voit portaattomasti siirtya
vaiheiden valilld sivun keskeltd 16ytyvasta
navigointipalkista. Tilauksen tiedot
tallentuvat automaattisesti.

Tilaajan tiedot tulevat automaattisesti jarjestelmasta. Mikali tiedoissanne on
muutettavaa, olkaa yhteydessa yrityksenne paikayttajaan tai Myllyn tukeen.

Maksajan tiedot voidaan sydttaa kasin, kopioimalla tilaajan tiedot maksajaksi
tai hakemalla aiempien tilauksien maksajista €).

Viite/PO-numero kenttdadn voidaan kirjata tilaajan ostotilaus- tai viitenumero, joka
nakyy laskulla

Lataa tiedostot - sarakkeessa lisatdan kaikki tilaukseen tulevat tiedostot.

Q, Select files -painike avaa valikon, josta voitte hakea tietokoneestanne haluamanne tiedostot ja
lisata ne tilaukseen.

9 Voit myds raahata hiirelld tiedostoja suoraan tilaukseen "Drop files here to upload” kohtaan.

€) Tiedostorivin oikeasta reunasta maaritellddn tulosteen varisyys, oletuksena kaikki tehddan
mustavalkoisena, painamalla véri-kuvaketta voit méaarittaaa varillisen tulostuksen. Roskakori -
painike poistaa tiedoston tilauksesta.

HUOM!
CAD-tilauksissa

tulostustiedostojen toivottu
muoto on pdf.

Voit my@&s lisata tyshon .zip
tiedostopaketteja.

Tiedostokoolle ei ole yldrajaa.

ey | Jatka Tilaus =

Jatka Tilaus =

Myllyohje 16.1.2017,
paivitetty 4.5.2026



CAD-tilaus 2/5 - Jakeluohje osa 1

Teija Tilaaja ~ HELP
In English

Pasicopy - Grano asiakasdemo

& CAD-tilaus Tilaus tai projekti: * Toimitusaika: * 06.02.2017

Toimipiste: * Espoo v Yrityksen nimi: Grano Oy

4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus Tilaajan & maksajan tiedot Jakeluohje Tilausvahvistus

[# Tuo lista i Poista

© Lisas jakelu

Yritys \ Mimi Osoite

Uusi jakelu lisidtdidn Lisds Jakelu -painikkeesta.
Voit myéds tuoda listan jakeluista excelin avulla,
valitsemalla Tuo lista-painikkeen. Huom. Kiyt3
vain painikkeen takaa léytyvis esitidytettyd
tiedostoa, jotta tiedot ovat oikein ja jakelut
voidaan tuoda tilaukselle.

Lisdtyt jakelut ndytetdin listana ja valitsemalla
jakeluita listalta voit joko poistaa, kopioida tai
muokata niitd vastaavilla painikkeilla.

Lisdohjeet koko toimitukseen

Tihin kenttddn kirjoita lisdohjeet kaikille jakeluille, esim. saate jakeluiden paslle

4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus

klo

16:00

©

Jakeluohje -vaiheessa lisdtddn tilaukselle kaikki toimitukset ja médritetisn
toimituskohtaisesti sarjamairit, kisittelyt ja tulosteiden virillisyys.

Jatka Tilaus =»

Q, Nayta haku

L Suorita valituille

Naytad peruutetut

Kaupunki Sarja... | Kasittely Toimitustapa

Valituille jakeluille voi myés vaihtaa toimitustavan suoraan téssi nikymaéssi.
"Niytd peruutetut” tuo nikyville poistetut jakelut.

MNiytd haku - painike puolestaan tuo esiin hakurivin, jonka avulla voit hakea jo
tallennetuista jakeluista haluamillasi tiedoilla.

Jatka Tilaus =»

Myllyohje 16.1.2017,
paivitetty 4.5.2026



GRANO ;

Muokkaa jakelua

Toimitusosoite

A Aiemmat toimitukset

Yritys | Yksikko: *
Katuosoite:
Lisarivi:
Postinumero:
Kaupunki:

Maa:

Etunimi:
Sukunimi:
Puhelinnumero:
Sdhkoposti:

Toimitustapa: *

Lisdohje jakeluun:

FINLAND

ol Maksajalle

CAD-tilaus 3/5 - Jakeluohje osa 2

ol Tilaajalle

® Tyhjenna

Voit sydttas
haluamasi
toimitusosoitteen
tiedot suoraan
kenttiin, tai valita
jonkin toiminnoista:
Aiemmat toimitukset
-painike antaa valita
aiemmissa tilauksissa
kiyttiminne
toimituksista,
Maksajalle -painike
tuo maksajan tiedot
ja vastaavasti
Tilaajalle-painike tue
tilaajan tiedot
jakeluun.

Sarjamaarit ja kasittelyt

# Mimi Tiedosto Sarjamaara Kasittely Varillisena

4|1 Kaikki tied 1 Taitettuna 210 mm + Seld... MV

Tiedostokohtaiset maaritykset @ : : Taitettuna 210 mm + Seldke Aseta
Altiivinen | Tiagdosto M&aEra Kasittely Varillisena

Ld R31 AD502 pdf 1 : Taitettuna 210 mm + Seld...

i R32 AD503 . pdf 1

Taitettuna 210 mm + Selé...

Ld R31 A0501 pdf 1 Taitettuna 210 mm + Seld...

Sarjaméirat ja kdsittelyt -osiossa méaritelldan tille jakelulle toimitettavat méaarat ja kisittelyt.
Voit liséta riveji Lisdd rivi -painikkeesta. Rivin v laid oleva nuolenkirki ikoni tue
esiin tiedostokohtaiset médritykset, jonka avulla voit valita tulostettavat tiedostot ja niille
médrin sarjan sisilld, seki kisittelyt ja virillisyyden. Aseta -tydkalu puolestaan asettaa
vasemmalta puoleltaan l&ytyvien mééritysten mukaiset tiedot kaikille aktiviisille tiedostoille.
Sinisestd tihdestd voit miirittids oletuskisittelyn tilillesi, oletukseksi asetetaan aseta tydkalun
valikossa oleva kisittely.

HUOM! Sarjamiirit ja tiedostokohtaiset midrit eivit ole sama

@ Lisaavi asia. Sarjan sisilli olevat tiedostomiirit kerrotaan aina
sarjamairalls.

Eli kdytinndssi Tiedostokohtaisissa mairityksissd madritetisn

sarjan sisilli tiedostojen miiritykset ja sarjoista tehd&in aina

sarjamdiridn mukainen painos.

(%) Tallenna | | () Sulje

Myllyohje 16.1.2017,
paivitetty 4.5.2026



CAD-tilaus 4/5 - Jakeluohje osa 3

Jakeluiden tuonti

Lataa esitaytetty excel tiedosto tastd: LTI LA

5 ostossa olevia ohjeita, jotta jakelut tu varmasti oikein
toimi oikein.

Li tiedosto [

Voit tuoda téssd ndkymdssd suuren miirin jakeluita excel tiedostolla.

Kiytéd vain grano_jakelulista.xlsx esitiytettyd tiedostoa, jonka voit ladata tietokoneellesi
samannimisisestd painikkeesta. Seuraa tiedostossa olevia ohjeita.

Kun olet tiyttinyt excel tiedostoon haluamasi jakelut, valitse Lisds tiedosto -painike ja
iséd tietokoneeltasi kyseinen tiedosto. Tédmién jilkeen voit viedi jakelut tilaukseen
ilmestyvilld painikkeella. Jirjestelmi ilmoittaa onnistuneesta jakeluiden lisdyksesta.

Myllyohje 16.1.2017,
paivitetty 4.5.2026




CAD-tilaus 5/5 - Tilausvahvistus

Teija Tilaaja ~ (2]

@ CAD-tilaus Tilaus tai projekti:

Toimipiste: Espoo

< Takaisin @ Keskeyta Tilaus
2 Virkista

YT Tilausjarjestelma Mylly
GRANO CAD-tilausvahvistus

Toimipiste
Espoo

Toimitusaika: * 07.01.2016 @ klo

Tilausaika:
Toimitusaika 7.1.2016 16:00:00

16:00

Asiakasnumero 002257

Tilausnumero

Maksaja Pasicopy
Talvialantie 9

42100 JAMSA

Yhteyshenkild
0468117917

Teija Tilaaja
eija.ahlgren@grano.fi

Tilaaja Pasicopy
Komeetankatu 1

02210 Espoo

Yhteyshenkila
0468117917

Teija Tilaaja

eija.ahlgren@grano.fi

Projektin- /
tyonnimi

Maksajan
tilausnumero
Lisatietoja
laskutukseen

4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus

©]

Jakeluohje Tilausvahvistus

Vasemmalla ndit tuotantoraportin tilauksesta. Tarkista tietojen oikeellisuus
ennen tilauksen ldhettdmista Liheta tilaus -painikkeella, jonka jélkeen tilaus
otetaan mahdollisimman pian késittelyyn tuotannon toimesta. Tilauksen
muokkaaminen ja poistaminen on tilaussivulta vield mahdollista, mutta ei enada
siind vaiheessa, kun tilaus on otettu tuotantoon. Ole yhteydessa suoraan
toimipisteeseemme tuotannossa olevan tilaukseen liittyvissa asioissa.

Voit myds palata takaisin muokkaamaan tilausta keskipalkin
navigointikohdasta, tai takaisin -painikkeista.

Tilauksen ldhetettyasi voit vield tulostaa tuotantoraportin.

Laheta Tilaus =»

Laheta Tilaus =»

Myllyohje 16.1.2017,
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Tilaushistoria Yllapito

aakayttajan toiminnot

Pasicopy Teija Tilaaja ~ (2]

Lista asiakasloppukayttajista

@

@Uusi Kayttaja

Asiakkaan nimi

\.f, Fasicopy
@ ® Pasicopy
@ e Pasicopy
@ ® Pasicopy
@ ® Pasicopy
@ ® Pasicopy
@ ® Pasicopy
@ ® Pasicopy
@ = Pasicopy
@ ® Pasicopy
@ = Pasicopy
@ ® Pasicopy
@ ® Pasicopy
@ ® Pasicopy

~ CAD toimipaikka ~ Kayttajanimi ~ Kayttdjatunnus  ~ Muu toimipaikka ~ Katuosoite

E._--- --w-—- swsie

Jyvaskyla Lehtinen Kimmo  kimmo.demo Jyvaskyld
Jyvaskyla Helin Petri petri.asiakas Jyvaskyld
Kouvola Asiakas Piia piia.asiakas Kouvola

Joensuu Joensuu Demo Joensuu Demo Joensuu

R , o " , . ,

Yrityksenne paikiyttijing pidsette muokkaamaan ja
lisddmain yrityksenne Mylly kiyttdjia.

Aloita korostamalla listauksesta kiyttdjs, jota haluat
muokata, tai jonka pohjalta uusi kiyttédji luedaan.

Kiyttdjén tietoja muokkaamaan pidsee kynidkuvakkeesta,
ruksi poistaa kiyttdjin jirjestelmista.

Uusi kiyttiji-painikkeesta padsette lisSdmain kiyttajis. @)

Avautuneen lomakkeen tiytettyinne uudelle kiyttijille

lihtee automaattisesti sihkdpostiviesti salasanan luomiseksi.

Huom.
Uutta kiyttdjdsd luodessanne kiyttikas kiyttijitunnuksena
sihkdpostiosoitetta kokonaisuudessaan.

Myllyn kiyttijdtunnukset lukitaan kuuden kuukauden
kiyttimittdmyyden jilkeen, voitte avata ne muokkaamalla
kiyttdjds ja poistamalla merkinnin Lukittu - sarakkeesta.
Myds Myllyn Helpdesk avaa tunnuksenne pyydettiessa.

Vaa..

Vaa..

Komeetankatu 1

Kuortaneenkat...

Kotkankallionk...

Voimatie 12

Jynkankatu 8

Vesikuja 4

Jynkankatu 8

Jynkankatu 8

Komeetankatu 1

Komeetankatu 1

Vehkakatu 1

~ Postinumero

99999

00520

45120

80100

70620

02200

70620

70620

02210

02210

40700

~ Kaupunki

Espoo

Helsinki

Kouvola

Joensuu

KUOPIO

Espoo

Kuopio

Kuopio

Espoo

Espoo

Jyvaskylad

~ Sahkiposti

Yhteensé riveja: 15 | & | &

~ On padkayitaja  ~ Lukittu ~ Voivatko kayitd .. ~ LuontipdivAdméa... ~

kimmo.lehtine._. 13.01.2015
petri.helin@ar... 18.11.2014
piia.pere@ara... 11.11.2014
janne kuivalai... 01.10.2014
jukka.mahone. .. 02.01.2014
harri.wiik@kop... 23002013
paino.kuopio... 20.03.2013
sami.suihkone. .. 15.02.2013
kimmo.rummu... 01.08.2012
eija.ahlgren@... 22022012
jarmo@datium.fi 18.02.2010

09.09.2009

09.09.2009
pasi.riekkinen. .. 03.03.2009

GRANO
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