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MYLLYN KAYTTOOHIJE

Tervetuloa Myllyn kayttajaksi! Mylly on Granon tilausjarjestelma kaikille paino- ja CAD-tuotteille. Tama kuvaohje on apunasi
Myllyn kaytossa. Laajempi, aktiivisesti paivittyva kdyttéohje on kaytettavissanne osoitteessa www.grano.fi/myllyohje.

Tarvitsetko lisatietoa tai apua ongelmatilanteissa? Ota yhteys sahkopostitse osoitteeseen helpdesk.mylly@grano.fi.
Helpdesk palvelee arkisin klo 9.00-16.00.

Myllyyn kirjaudutaan osoitteessa https://mylly.grano.fi
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Aloitus

A//mylly.grano.fi/&lang=fi-Fl

Oikean yldkulman valikosta padset vaihtamaan kaytettavaa

kieliversiota ja tarkastelemaan Mylly-ohjeita.

Kayttajatuki

Sivun vasemmasta laidasta 16ydat Mylly-tuen yhteystiedot, Myllyn
kayttoohjeet, tietoa tietosuoja-asioista, seka tarkeitd ajankohtaisia
asioita Myllyn kayttoon liittyen. Huom! Jos Mylly ilmoittaa
tunnuksien lukittuneen, olethan yhteydessa Mylly-tukeen.

TILAUSASIAT: Asiakaspalvelu ja toimipisteet
p-029 1800 400 - Asiakaspalvelu klo 8.00-16.00

Asiakaspalvelun chat

Jarjestelman tekninen tuki

(Ei tilausasioita, tarkista yhteystiedot tilausvahvistuksesta)

Arkisin 9.00-16.00

Ohjemateriaalit
K h

Tietosuoja

Ajankohtaista

Tuote- ja palveluinfo

Tarjoamme kattavasti palveluita ja tuotteita yhteen nivottuna tai erikseen

Palvelumme kattaa sisallon suunnittelun, hallinnan, tuotannon ja julkaisun

Fyysisista tuotteistamme |oydat ratkaisun lahes kaikkiin tarpeisiin, oli kyse sitten

myymala- tai messuosastosta tai rakennustydmaan erilaisista tarpeista

Lue lisaa: Palve

Myllyn huoltopaivitys joka perjantai klo 05.00

© 2014 Grano

et

Mylly —Tilausjarjestelma kirjautuminen

Kayttajatunnus

etunimi.sukunin

Myllyyn kirjaudutaan osoitteessa https://mylly.grano.fi

Salasana Kirjautuaksesi sisdan, syota kayttdjatunnuksesi (yleensa
sdhkoépostiosoitteesi) ja salasanasi, seka paina Kirjaudu-painiketta.

Kirjaudu Uusi salasana Tilaa kayttajatunnus

Suosittelemme Chrome ja Firefox se.

Salasana unohtunut?

Uusi salasana-painikkeen takaa padset syottamaan kayttajatunnuksesi,
jonka jdlkeen saat salansananvaihto-ohjeet séahkopostiisi.

Uusi kayttaja?

Tilaa kayttajatunnus-painike avaa lomakkeen, jonka avulla saat haettua
itsellesi omat Mylly-tunnukset.

Sivustomm

Myllyohje 1.1.2022



Tilaushistorianakyma

< C @& mylly.grano.fi/#/orders o Q B w N &

h Mikali olet yrityksenne paakayttdja, paaset hallinnoimaan kayttdjianne oc Kirjautuneena:
| Tes s Ab
A= TS WL Yllapito-painikkeella. Tilaushistoria-painike palauttaa tdman tilausnakyman. & tiyrity Etunimi Sukunimi

Uusi tilaus: Digipaino Suurkuva CAD | Uusi tilaus tehdaéan valitsemalla jokin tilauspainikkeista.

Tilauksia listattu: 1

Tilausnumero Tilauksen tai projektin nimi Tuotantojono: Toimipisteet:
b v Omat tilaukset Tyhjenna Excel
Tilausnumero i Tilauksen ta projektin nimi : Tuotantojono i Toimitusaika IR aaja : Tilaajan yhteyshenkild i Tilausaika | : Kayttajan i Toimipisteet

Voit tdssa hakea vanhoista tilauksista eri hakutermein.

Excel-painike tallentaa hakutulokset Excel-tiedostoksi.

Omat tilaukset-valinta listaa hakutuloksista vain sinun
tekemasi tilaukset. Jos haluat ndhda muiden yrityksesi
kayttdjien tilaukset ja et saa Omat tilaukset-valintaa pois
paaltd, olethan yhteydessa sdhkopostitse Mylly-tukeen
(helpdesk.mylly@grano.fi) ja lissdmme tdman oikeuden
kayttajaoikeuksiinne.

Korostettuasi tilauslistalta aiemmin tehdyn tilauksesi, sivun
alalaitaan avautuvat komennot, joiden avulla voit kopioida

| Kopioi tilaus tiedostoi ” I Kopiol tilaus il tiedoslo} || =TI nvist || Katsele tilauksen aineistoineen tai ilman aineistoja, tulostaa tilaus-
pioi tilaus tiedostoineen opioi tilaus iman tiedostoja flausvahvistus vahvistuksen ja | lla tilausta tark in.

GRANO ;
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CAD-tilaus 1/5 — tilaajan ja maksajan tiedot

oo Q B w * &

o Kirjautuneena:
Testiyritys Ab
Oy ty Etunimi Sukunimi

Anna tilaukselle nimi, jolla se on helposti erotettavissa muista tilauksista (esim. Rakennuslupasarjat,
kaupungin virastotalon korjausurakka). Toimipiste on esimaaritetty lahtokohtaisesti maantieteellis-
esti Idhimmaksi, mutta CAD-tilauksia voi tilata mista tahansa Granon CAD-toimipisteesta. Toimitu-
saika on oletuksena kaksi arkipdivad, mutta aika on muutettavissa kasin tai kalenteri-/aika-painik-
keista. Valitse tyolle myos oikea Henkilorekisteri-asetus tydlle tulevien jakelutietojen pohjalta.

Etene tilauksella “Jatka Tilaus”-painikkeella tai voit portaattomasti siirtya vaiheiden
valilla navigointipalkin avulla. Tilauksen tiedot tallentuvat automaattisesti.

Jatka Tilaus =

Tilaajan tiedot tulevat automaattisesti jarjestelmasta. Mikali tiedoissa on korjattavaa,
olkaa yhteydessa yrityksenne padkayttdjaan tai Myllyn tukeen (helpdesk.mylly@grano.fi).

Maksajan tiedot voidaan hakea aikaisempien tilausten maksajatiedoista, kopioida
suoraan tilaajan tiedoista tai syottaa kasin.

Viite/PO-numero-kenttdan voidaan kirjata ostotilaus- tai viitenumero, jonka halutaan

@ CAD-tilaus Tilaus tai projekti: * Tilauksen nimi Toimitusaika: * 12.01.2022 | [16:00 (D Henkilostorekisteri: * Postitus ja jakelu (jakeluja muill v
Toimipiste: = Turku Yrityksen nimi: Grano Oy
@ Keskeyta Tilaus Tilaajan & maksajan tiedot Jakeluohje ausva
Tilaajan tiedot Maksajan tiedot
Sahkoposti etunimi.sukunimi@y Q £ Aikaisemman maksajan tiedot 0l Kopioi tilaajan tiedot 0 Tyhjenna kentat
Asiakkaan nimi: * Oy T
Asiakkaan nimi: Oy
Etunimi: * Etunimi
Katuosoite
Sukunimi: * Sukunimi
Postinumero 12345
Katuosoite
Kaupunki Kaupunk
Postinumero
Maa FINLAND v ST
Kaupunki nakyvan laskulla.
Viite/PO-numero: 12345678
Maa FINLAND

Puhelinnumero

Lisatietoja tilaukselle

Lisatietoja tilaukselle-kenttd&n voidaan tarvittaessa syottaa
tarkentavia lisati tilauksen tek a, laskutuksesta, jne.

)

Ladatut tiedostot; Muista valita tulosteiden varillisyys tiedostorivin kohdalla.

@ @ S

2 = Tiedostot voi my6s raahata hiirelld télle alueelle ja ne lisataan tilaukselle.

3 = Nayta poistetut-painike ndyttaa tilaukselta poistetut tiedostot ja ne voi palauttaa tarvittaessa.
X Tied 1.pdf
m =X Tied 2.pdf

5 = Tiedostoja voi poistaa tilaukselta/palauttaa tilaukselle halutessaan.
6 = Listaus tilauksen mukana Granolle Idhetettévista tiedostoista (harmaalla olevia poistettuja ei Idheteta Granolle).

1= Select files-painike avaa valikon, josta voidaan hakea tietokoneen resurssienhallinnasta halutut tiedostot ja lisdta ne tilaukselle.

4 = Tulosteen vérisyys on oletuksena mustavalkoinen, jos halutaan tulostus véreiss4, niin valinta tehd&én tiedostokohtaisesti.

HUOM! @

CAD-tilauksissa tulostustiedostojen
toivottu muoto on pdf.

Tilaukselle voi lisdtd myos .zip-paketteja.

Tiedostokoolle ei ole yldrajaa.

@ Keskeyta Tilaus

Jatka Tilaus =»

Myllyohje 1.1.2022



CAD-tilaus 2/5 — Jakeluohje osa 1

< c

Oy Testiyritys Ab Kirjautuneena:

Etunimi Sukunimi

CAD-tilaus Tilaus tai projekti: * Tilauksen nimi Toimitusaika: * 12.01.2022 16:00 (D Henkilostorekisteri: = Postitus ja jakelu (jakeluja muill v
e 1aJ J }
Toimipiste: * Turku v Yrityksen nimi: Grano Oy
; » ) : ) Jakeluohje-vaiheessa lisdtaan tilaukselle kaikki toimitukset ja maéritetdan
4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus Tilaajan & maksajan tiedot Jakeluohje Tilausvahvistus jakelukohtaisesti toimistustapa, sarjamaarit ja késittelyt. Jatka Tilaus =»

© Lisaa jakelu Tuo lista @® Vie lista W Poista il Ko Vuo = Sarjamaara: Valitse jalkikasitte Valitse toimitustapa Suorita valituille [] Nayta peruutetut Q Nayta haku

Yritys Nimi Osoite Posti Kaupunk Sarja Kasittely Toimitustapa
Uusi jakelu lisataan Lisaa jakelu-painikkeella. Valituille jakeluille voi suorittaa massamuutokset sarjamaaran, kdsittelyn ja
toimitustavan osalta. Ensin valitaan halutut jakelut, sitten halutut muutokset ja
Voit my6s tuoda listan jakeluista Excelin avulla, valitsemalla Tuo lista-painikkeen. painetaan Suorita valituille-painiketta. Huom! Sarjamaara- ja kasittelymuutokset
HUOM! Kéayta vain painikkeen takaa I6ytyvaa esitdytettya tiedostoa, jotta tiedot koskevat vain niitd jakeluita, joille on tehty Lisda kasittely kaikille tiedostoille-va-
ovat oikein ja jakelut voidaan tuoda tilaukselle. linta.
Jatkokayttoa varten, saat myos ladattua tilaukselle sy6tetyt jakelut Excel-listana Nayta peruutetut-valinta tuo néakyville peruutetut jakelut.
Vie lista-painikkeen avulla.
Nayta haku-painike tuo esiin hakurivin, jonka avulla voit hakea jo tallennettuja
Lisatyt jakelut naytetaan listana ja vali alla jakeluita listalta, voit joko poistaa, jakeluita haluamillasi tiedoilla.
kopioida tai muokata niita vastaavilla painikkeilla.

Lisaohjeet koko toimitukseen

Tahan kenttaan kirjoitetaan lisdohjeet koskien kaikkia jakeluita, esim.”Muista saateviesti jakeluiden paalle”.

4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus Jatka Tilaus =»

GRANO ;
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@& mylly.grano.fi/Mylly/#/create/1

Muokkaa jakelua

Toimitusosoite

A Aiemmat toimitukset
Yritys / Yksikkd: *
Katuosoite:
Lisarivi:
Postinumero:
Kaupunki:
Maa: FINLAND
Etunimi:
Sukunimi:
Puhelinnumero:
Sahkoposti:

Toimitustapa: *

Lisd@ohje jakeluun:

CAD-tilaus 3/5 — Jakeluohje osa 2

Sarjamaarat ja kasittelyt

0l Maksaj i ® Tyhjenna Tiedosto

» | Kaikki tied
@ Kaikki tied

Tiedostokohtaiset maaritykset

Aktiivinen Tiedosto

4d1/1P ®sui

Voit sy6ttaa haluamasi toimitusosoitteen tiedot

suoraan kenttiin tai valita jonkin toimintapainikkeista: o o 8
© Lisaa kasittely kaikille tiedostoille

Aiemmat toimitukset-painike antaa valita aiemmissa

tilauksissa kdytettyja jakelutietoja.

painike tuo 1 tiedot kenttiin.

Tilaajalle-painike tuo tilaajan tiedon kenttiin.

Sarjamaara Kasittely

1 4 | Taitettuna 210 mm + Sel._.

Taitettuna 210 mm + Sel_..

Maara

Sarjaméaérét ja késittelyt tiedostoille voi liséta joko
kaikille tiedostoille kerralla tai tiedostokohtaisesti
eritellen valitsemalla halutun painikkeen.

Tiedostokohtaisissa sarjoissa nuolenkarki-painike

avaa ja

Kasittely

© Lisaa kasittely tiedostokohtaisesti

@) Tallenna

Myllyohje 1.1.2022



CAD-tilaus 4/5 — Jakeluohje osa 3

C @& mylly.grano.fi/Mylly/#/create/1

Jakeluiden tuonti listalta

Lataa esitaytetty excel tiedosto tasta grano_jakelulista.xlsx

Seuraa tiedo: sa olevia ohjeita, joita jakelut tulee varmasti oikein taytettya. Vaarin taytetty dokumentti ei valttamatta toimi
oikein.
Tassa ndkymadssa voit tuoda suuremman maaran jakeluita kerralla
"= Lis&a tiedosto Excel-tiedoston avulla.

Kéyta vain esitdytettya tiedostoa, jonka voit ladata tietokoneellesi
tayttamista ja tallennusta varten. Seuraa tiedostossa olevia ohjeita.

Kun olet tayttényt lataamaasi Excel-tiedostoon haluamasi jakelut,
valitse Lisaa tiedosto-painike ja lisda sen avulla tietokoneeltasi
taytetty Excel-tiedosto. Tamaén jédlkeen voit vieda jakelut tilaukselle
lisdyksen jélkeen ilmestyvilla Vie jakelut-painikkeella. Jarjestelméa
ilmoittaa onnistuneesti vietyjen jakeluiden méaaran.

1.1.2022




CAD-tilaus 5/5 - Tilausvahvistus

- = Kirjautuneena:
Testiyritys Ab
Oy ty Etunimi Sukunimi

CAD-tilaus Tilaus tai projekti: * Tilauksen nimi Toimitusaika: * 12.01.2022 16:00 | (D Henkilostorekisteri: * Postitus ja jakelu (jakeluja muill. v
D jaj { j

Toimipiste: = Turku Yrityksen nimi: Grano Oy

4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus aaja aksajan tiedot Jakeluohje Tilausvahvistus Laheta Tilaus =»

< Virkista

TILAUSVAHVISTUS | CAD

g i
Tilausnro: G RA No Tassa nakymaéssa néet tilausvahvistuksen = tuotantoraportin.
Tilauksen nimi: Tilauksen nimi —— e e
Toimitusaika: 12.01.2022 16:00 P — Tarkista aina tietojen oikeellisuus ennen tilauksen Idhettamista
Tilausaika 01.01.0001 00:00 Laheta tilaus-painikkeella. Tilauksen lahettamisen jélkeen tilaus
otetaan mahdollisimman pian kasittelyyn tuotannon toimesta.
Maksaja Oy Testiyritys Ab, Katuosoite, 12345 Kaupunki Jos huomaat virheen tekemaéssisi tilaul olethan ensisijaisesti
Projekti yhteydessa tilauksessa valittuun toimipisteeseen, tuotantojen
Viite / PO: 12345678 yhteystiedot I16ytyvit Granon nettisivuilta www.grano.fi.
Tilaaja: Qy Testiyritys Ab, Etunimi Sukunimi, Katuosoite, 12345 Kaupunki Voit tarvittaessa viela siirtyd muuttamaan tilaajan ja maksajan tietoja
Lisatietoa Lisatictoja tiaukselle tai jakeluohjeita ja palata sen jalkeen tahan nakymaan lahettamaan
' tilaus Laheta tilaus-painikkeella.
VAR TIEDOSTOT
) Vahvistetun tilauksen 16ydat tilauksen ldhetettyasi tilaushistoriastasi
= Tied 1.pdf ja voit tulostaa sielta tarvittaessa vahvistetun tuotantoraportin.
v Tied 2.pdf
JAKELUT:
v
M msl

4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus Laheta Tilaus =»

GRANO ;

Myllyohje 1.1.2022



Painotilaus 1/5 - Tilaajan ja maksajan tiedot

Pasicopy Teija Tilagja - @

xs o=

_— ] o — o Anna tilauksellesi selked nimi, jolla erotat tilauksen muista tilauksista esim. "A1 julisteet veneilymessutapahtumaan Kuortaneella”™.
@ Painotilaus | Tilaus tai projekti: Toimitusaika: * 11.012016 & ko 16:00 |@ s o e ax . o S e L e
Sydtd haluamasi toimitusaika joko kisin, tai painikkeista avautuvista valikoista. Toimitusaika on oletuksena nelji arkipdivia.
Tuotantojono: * Digipaino v F~__v-{ Toimipiste on ennaltaméiiritetty, valitsemme puolestanne toimipisteen, jossa tilauksenne on nopeinta ja kustannustehokkainta toteuttaa.
Toimipiste: * Helsinki - Vaaksyntie v Yksittaisissa tilauksissa toiselta paikkakunnalta ole yhteydessd suoraan kyseiseen Granon toimipisteeseen.
4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus Tilaajan & maksajan tiedot Tydiohje — Tilauksessa péadsette liilkkumaan joko Jatka 1 Jatka Tilaus =
tilausta - painikkeella, tai painamalla keskipalkin
e, S painikkeita. Tilauksen tiedot tallentuvat
flaajan tiedo vidksajan hiedo automaattisesti siirryttiesss tilausten vaiheiden
Asiakkaan nimi: * |Pasicopy " 4
D A Aikaisemmian maksajan tiedot |:'|1 Kopioi tilaa/jan tiedot X Tyhjenna kentat valills
Katuosoite: Komeetankatu 1
i imi: o Lisdtietoja laskutukseen: (viite, projekti yms):
T T 02210 Asiakkaan nimi; Pasicopy L (viite, projekti yms)
Kaupunki: Espoo Katuosoite: Talvialantie 9
e Postinumero: 42100
Etunimi: * Teija Kaupunki: JAMSA
Sukunimi: * Tilaaja Maa.
Puhelinnumero: 0468117917 EHnEnE Teija
sahkopost: cija.ahlgren@grano f Sukunimi: Tilaaja Maksajan tiIaL[snurT?ero{asiakl.r(aan tilausnumero,
Puhelinnumere: 0458117917 jonka haluat nakyvan laskulla):
\ Sdhkoposti: eija.ahlgren@agrano.fi 9

4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus q P Jatka Tilaus =»

Tilaajan tiedot tulevat Maksajan tiedot voitte joko systtdd kisin, kopioida
automaattisesti tilaajan tiedot o) tai hakea maksajaa aiemmista tilauksista
jarjestelmastd. Mikali tallentuneiden maksajatietojen listauksesta 9/

tiedoissanne on
muutettavaa olkaa
yhteydessi yrityksenne
padkiyttdjasn tai Myllyn
tukeen.

Lisdtietoa laskutukseen - kenttdin merkitkds mahdolliset

viestinne laskutukselle. Mikili maksajalla on viitenumero,

joka halutaan laskuun nikyviin, tulee se syéttii Maksajan
tilausnumero-kenttisn 9/ !

Myllyohje 1.1.2022



Painotilaus 2/5 - Tyoohje

Pasicopy Teija Tilaaja v @

@ Painotilaus Tilaus tai projekti: * Toimitusaika: * 11.01.2016 & klo 16:00 ©
Tuotantojono: * Digipaino v
Toimipiste: * Helsinki - Vaaksyntie v
4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus Tilaajan & maksajan tiedot Tydohje Jakeluohje Jatka Tilaus =»
Perustiedot Aineistot & Vedoskasittely
Laajuus: Ladatut tiedostot Vedostyyppi PDF Painettu
Koko: PDF-vedoksen toimitus
Varisyys: Painettu vedos /edos tilaajalle Vedos maksajalle
Materiaali / paperi: v

Painosmaara:

Lisatietoja vedokseen
Lisaa tilaukseen tiedostot.

Select files -painike Q/ avaa tietokoneesi resurssienhallinnan,
voit myds raahata hiirelli tiedostoja suoraan drop files here to \
upload -sarakkeen @ paille. \

Jalkikasittely: v

Lisédtietoja tilaukseen:

< Takaisin @ Keskeyta Tilaus

Perustietoihin sydtetaan:

-laajuus (sivumaara)

-tuotteen koko

-varisyys (4/4, 4/0, 1/0, 1/1, mikali véri on muu kuin musta mainitse siitd erikseen)
-materiaali (esim. Offset 80 g, Silk 220 g)

-painosmaara

-jalkikasittely (esim. kirkaslaminointi, nidonta)

Lisdtietoja tilaukseen -kohtaan merkitse mahdolliset tarkennukset tilaukseen, tai mikéli on
epéselvad mita tietoja tilaukseesi kannattaisi valita, kerro se téssa.

Huom.

Suurkuva -tuotantojonoa
kaytettdessd materiaaleja ja
jalkikasittelyja ei ole
valmiiksi listattuna.

Ole yhteydessa Granon
Myynnin edustajaasi, mikali
haluat lisatietoa tilaukseesi
sopivista vaihtoehdoista.

Valitse tilaukseesi joko PDF- tai
Painettu vedos. PDF-vedoksen
toimitusosoitteeksi tayta
sahkdpostiosoite johon vedos
l3hetetdan.

Painetun vedokse voit tilata
maksajalle tai tilaajille suoraan
kyseisistd painikkeista, tai
kirjoittamalla vedokselle
toimitusosoitteen sille varattuun
kenttaan.

Voit myds antaa tarkentavia
ohjeita vedokseen liittyen.

Jatka Tilaus =»

Myllyohje 1.1.2022



Painotilaus 3/5 — Jakeluohje osa 1

Pasicopy - Grano asiakasdemo

Teija Tilaaja ~ HELP
In English

@ Painotilaus Tilaus tai projekti: * Toimitusaika: *
Tuotantojono: * Digipaino Yrityksen nimi:
Toimipiste: * Helsinki - Kuortaneenkatu v
4= Takaisin @ Keskeyta Tilaus Tydohje Jakeluohje

© Lisaa jakelu [#Tuo lista

Yritys N | Nimi Osoite

X

4

Uusi jakelu lisdt&dan Lisda jakelu -painikkeesta. Voit myés tuoda
listan jakeluista excel tiedoston avulla, valitsemalla Tuo lista -
painikkeen. Huom. Kiyti excel tiedostona vain esitiytettys
tiedostoa, jotta tiedot ovat oikein ja jakelut voidaan lisita
tilaukselle.

Tilaukseen lisdtyt jakelut niytetdin listauksena, valitsemalla
jakelun listasta voit muokata, poistaa tai kopioida jakelut.

Lisdohjeet koko toimitukseen

Tidhin kenttddn kirjoita mahdolliset lisitiedot kaikille jakeluille, esim. saate

4 Takaisin @ Keskeyta Tilaus

Jakeluohje-vaiheessa lisétddn kaikki tilauksen toimitukset ja mairitetiin
toimituksiin kuuluvat tuotemiirit. Huomioithan, ettd kokonaisméiirin tulee
vastata tydohjeella antamaasi painosmaaria.

Maara:

Postin... = Kaupunki M -Tré Toimitustapa

Voit vaihtaa valittujen jakeluiden
médrdd ja toimitustapaa suoraan

tdssd ndkymassd niille varatuilla
tydkaluilla.

Nayta peruutetut @ Nayta haku

Niytd haku - painike avaa
listaukseen hakurivin, jonka
avulla voit hakea tallennetuista
jakeluista halutun tiedon
perusteella. "Niytd peruutetut”
tuo nikyviin tilaukselta
poistetut jakelut.

Jatka Tilaus =»

Jatka Tilaus =»
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Painotilaus 4/5 — Jakeluohje osa 2

Jakeluiden tuonti lis

Lataa - grano_jakelulista.

rmasti oikein tiy
toimi oik

Lis&é tiedosto [

Voit tuoda tissd ndkymdssd suuren méirin jakeluita excel tiedostolla.

Kiytd vain grano_jakelulista.xlsx esitdytettyd tiedostoa, jonka voit ladata tietokoneellesi
samannimisisestd painikkeesta. Seuraa tiedostossa olevia ohjeita.

Kun olet tiyttinyt excel tiedostoon haluamasi jakelut, valitse Lisd tiedosto -painike ja
lisdd tietokoneeltasi kyseinen tiedosto. Témaén jilkeen voit vieds jakelut tilaukseen
ilmestyvilld painikkeella. Jirjestelms ilmoittaa onnistuneesta jakeluiden lisdyksestd.
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Painotilaus 5/5 - Tilausvahvistus

Pasicopy  TeijaTilagja~ @

o
F< b=

@ Painotilaus Tilaus tai projekti: * Toimitusaika: * 11.01.2016 & klo 16:00
Tuotantojono: * Digipaino v
Toimipiste: * Helsinki - Vaaksyntie v
4 Takaisin @ Keskeyta Tilaus
2 Virkista
Tilausjarjestelma Mylly | Tilaus- Tilausaika:
G RANO TILAUSVAHVISTUS numero: Toimitusaika: 11.1.2016 16:00:0
Toimipiste: Helsinki - Vaaksyntie
Maksaja: Pasicopy
Talvialantie 9 Yhteys- Teija Tilaaja
42100 JAMSA henkild: ez shigren@granc.fi
0468117917
Lisdtietoja Maksajan
laskutukseen: tilausnro:
Tilaaja: Pasicopy
Komeetankatu 1 Yhteys- Teija Tilaaja
02210 Espoo henkild: eija.ahigren@granc.fi
0468117917
Tarjous: Myyja: Anne Kortelainen Yhteyshio 1:

Tilauksen nimi:

Tuotantojono: Digipaino

I aainmer

4 Takaisin @ Keskeyta Tilaus

Materiaali / paperi:

Dainnem3asras

Jakeluohje Tilausvahvistus

Ennen tilauksen ldhettidmista tarkistakaa tuotantoraportista
tietojen oikeellisuus, tarvittaessa tilauksen tietoja voi vield
muuttaa.

Lihetettyasi tilauksen, se on vield muokattavissa Myllyn
Tilaushistoria-sivulta. Kun tuotanto on ottanut tilauksen
kasittelyyn muokkaus tai poistaminen ei ole endad mahdollista.
Tuotannossa oleviin tilauksiin liittyvissa asioissa olkaa yhteydessa
suoraan tilauksenne tuotantopaikkaan.

Tuotantoraportti on myds tulostettavissa tilauksen ldhetyksen
jélkeen.

Laheta Tilaus =»

Laheta Tilaus =»
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Paakayttajan toiminnot
Pasicopy jl'.eijaTiIaajav (2]

Lista asiakasloppukayttdjista

@

(BVUusi kayttaja Yhteensariveja: 15 | & | G
Asiakkaan nimi ~ CAD toimipaikka ~ Kayttajanimi ~ Kayttdjatunnus  ~ Muu toimipaikka ~ Katuosoite ~ Postinumero ~ Kaupunki ~ Sahkiposti ~ On padkayttaja  ~ Lukittu ~ Voivatko kayitd .. ~ LuontipdivAdméa... ~
E._--- --m-—- o
\.f, Pasicopy Jyvaskyld Lehtinen Kimmo  kimmo.demo Jyvaskyla Komeetankatu 1 99999 Espoo kimmo.lehtine.. 13.01.2015
.:_2:. w0 Fasicopy Jyvéaskyld Helin Petri petri.asiakas Jyvéaskyla Kuortaneenkat... = 00520 Helsinki petri.helin@ar... 18.11.2014
(_2) e Pasicopy Kouvola Asiakas Piia piia.asiakas Kouvola Kotkankallionk... = 45120 Kouvola piia.pere@ara... 11.11.2014
(_2) e Pasicopy Joensuu Joensuu Demo Joensuu Demo Joensuu Voimatie 12 30100 Joensuu janne kuivalai... 01.10.2014
(_2) e Pasicopy S . o < . . e Jynkénkatu 8 70620 KUOPIO jukka.mahone... 02.01.2014
Yrityksenne paikiyttijing pidsette muokkaamaan ja
@ e Pasicopy lisidimaan yrityksenne Mylly kayttajia. Vaa.. | Vesikuja 4 02200 Espoo harri.wiik@kop... 23.09.2013
@ = Pasicopy Aloita korostamalla listauksesta kiyttdjs, jota haluat Jynkankatu 8 70620 Kuopio paino.kuopio... 20.03.2013
muokata, tai jonka pohjalta uusi kiyttédji luedaan.
@ e Pasicopy i Jynkénkatu 8 70620 Kuopio sami.suihkone... 15.02.2013
- Kiyttdjén tietoja muokkaamaan pidsee kynidkuvakkeesta,
@ x Pasicopy ruksi poistaa kadyttajan jarjestelmasta. b Komeetankatu 1 | 02210 Espoo kimmo.rummu. .. 01.08.2012
@ x Pasicopy I L STl o e T e P Ly 7 ©) |vis.  Komestankatu1 | 02210 Espoo eija.ahigren@... 22.022012
= Avautuneen lomakkeen tiytettyinne uudelle kiyttijille
@ x Pasicopy lihtee automaattisesti sihkdpostiviesti salasanan luomiseksi. | jarmo@datium.f 18.02 2010
@ Y Fasicopy = = = = - - - = H 09.09.2009
Huom.
@ x Pasicopy Uutta kiyttdjds luodessanne kiyttikas kiyttijdtunnuksena § 09.09.2009
sihkdpostiosoitetta kokonaisuudessaan.
(_2) e Pasicopy F Vehkakatu 1 40700 Jyvéskyla pasi.riekkinen. .. 03.03.2009
Myllyn kiyttijdtunnukset lukitaan kuuden kuukauden
kiyttimittdmyyden jilkeen, voitte avata ne muokkaamalla
kiyttdjds ja poistamalla merkinnin Lukittu - sarakkeesta.
Myds Myllyn Helpdesk avaa tunnuksenne pyydettiessa.

S i il s
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