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versio pvm kuka ja selite

0.9 18.2.2021 PH, ensi versio
kommentoitavaksi

0.9.1 8.3.2021 PH, ensimmainen kierros
muokkauksia
kommenttien mukaan

0.9.2 18.3.2021 Ulkopuolisen asiantuntijan
muokattu versio

0.9.3 18.3.2021 PH muokattu versio

0.9.4 22.3.2021 PH muokattu versio,
muutokset hyvaksytty

0.9.5 24.3.2021 TL muutoksia

1.0 25.3.2021 Hallitus, Ensimmainen
hyvaksytty ja julkaistu
versio

1.0.1 7.5.2021 PH Korjaus kdannosta
varten
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Tietosuojasta huolehtiminen on osa Granon riskien- ja jatkuvuudenhallintaa seka
vastuullisia toimintaperiaatteita. Tietosuojapolitiikassa maaritellaan, miten kaikissa
Granon-konsernin (myéhemmin Grano) toiminnoissa ja toimintamaissa varmistetaan
henkilétietojen lainmukainen kasittely seka tietosuojan korkea taso.

Tietosuojaan kuuluvat henkiléiden yksityiselaman suoja ja yksityisyyden suojaa
turvaavat muut oikeudet henkil6tietoja kasiteltaessa.

Tietosuojapolitiikalla pyritddn turvaamaan Granon asiakkaiden, tyéntekijéiden ja
muihin sidosryhmiin kuuluvien henkiléiden henkilétiedot, seka varmistamaan
henkilétietojen kasittelijan velvollisuuksien noudattaminen.

Granon tietosuojaperiaatteiden tavoitteena on varmistaa, etta henkilétietoja

e kasitelladn lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn kannalta
lapinakyvasti

e kerataan ja kasitellaan tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten

e kerataan vain tarpeellinen maara henkilétietojen kasittelyn tarkoitukseen
nédhden

e paivitetdan aina tarvittaessa: epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot on
poistettava tai oikaistava viipymatta

e sdilytetddn muodossa, josta rekisterdity on tunnistettavissa ainoastaan niin
kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista varten

e kasitellaan luottamuksellisesti ja turvallisesti

Henkildtietojen kasittely perustuu henkilédn suostumukseen tai laissa maariteltyyn
muuhun kasittelyperusteeseen. Henkil6tietoja kasitelldan vain perustellun
kayttotarkoituksen johdosta ja vain siind maarin ja niin kauan, kun se on
kayttotarkoituksen kannalta tarpeellista. Kaytettavien tietojen oikeellisuus pyritaan
varmistamaan ja tietoja paivitetaan henkil6lta itseltaan tai luotettavista lahteista. Kun
tiedot eivat enda ole kayttotarkoituksensa vuoksi tarpeellisia, tiedot tuhotaan
asianmukaisesti.

Tietoja kaytetaan niita kerattaessa kuvattuihin tarkoituksiin lainsdddannén ja asetusten
sallimissa rajoissa. Tietoja luovutetaan vain nimenomaisesti kerrotulla tai laissa
mainitulla perusteella ja nimenomaisesti kerrotuille tai laissa mainituille luovutuksen
saajille. Tietoja saatetaan siirtaa rekisterinpitdjan sijaintivaltion ulkopuolelle, mikali
siirto on tarkoituksenmukaista, ja kyseista rekisteria koskeva lainsaadanto sallii siirron.
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Talldéin noudatetaan siirtoa koskevia, kunkin maan lainsdadéannéssa mahdollisesti
sdddettyjd menettelyita.

Rekisterinpitdja on Granoon kuuluva yhtié, jonka kayttétarkoitusta varten
henkilétiedot on keratty. Kustakin henkilérekisterista laaditaan lainsaadannén
edellyttdama dokumentaatio. Rekisterdidyille tarjotaan laissa méaaritetty tai muuten
tarpeellinen informaatio henkilétietojen kasittelysta tietoja kerattaessa seka
mahdollisuuksien mukaan my&s muulla tavoin, esim. rekisterinpitdjien verkkosivuilla.

Vastuu tietosuojan toteuttamisesta on johtoryhmalla ja liiketoimintajohdolla. Koko
henkilékunnan tulee tuntea ja hallita omaa vastuualuettaan koskeva
tietosuojasaantely ja -riskit. Granossa toimii tietosuojaryhma, joka ohjaa ja kehittaa
tietosuojan toteutumista, seka neuvoo tietosuoja-asioissa.

Granossa tiedon omistava yksikkd vastaa tietosuojasta myds ulkoistaessaan tietojen
kasittelyn. Se huolehtii, etta valittu kumppani noudattaa tata tietosuojapolitiikkaa.
Henkilétietojen kasittelyn ulkoistamisesta laaditaan aina kirjallinen sopimus, jossa
osapuolten vastuut ja velvollisuudet maaritellaan.

Tietosuoja-asiat kuuluvat osana uusien tydntekijéiden perehdytykseen ja niista
jarjestetaan sdannollisesti koulutusta kaikille tyontekijoille.

Uudet tyontekijat suorittavat tietosuojaan liittyvan koulutuksen perehdytyksen
yhteydessa. Koulutus suoritetaan jatkossa aina vuosittain. Koulutuksien
suoritusastetta seurataan ja suorituksista yllapidetaan rekisteria.

Kaikkia henkil6tietoja kasittelevia henkil6ita sitoo laissa saannelty tai erikseen sovittu
ja dokumentoitu vaitiolovelvollisuus. Koko Granon henkilékunta on allekirjoittanut
salassapitosopimuksen.

Henkilbtietoja sisaltavien tietojarjestelmien kayttéa kontrolloidaan Granon
kayttajahallintaratkaisulla tai muuten dokumentoiduilla menettelyilla. Lokitiedot
kerataan erikseen laissa saadetylla tai muutoin riittavalla tarkkuudella kaikista
rekisterista.

Katsomme tietosuojaa vaarantavaksi toiminnaksi kaiken henkilétietojen kasittelya
koskevien lakien ja EU:n tietosuoja-asetuksen, tdman tietosuojapolitiikan tai sen
perusteella annetun ohjeistuksen vastaisen toiminnan. Mikali arvioimme tietosuojaa
vaarantavan toiminnan tayttavan lainsdddéanndssa kuvatun rangaistavan toiminnan
tunnusmerkistén, annamme asian viranomaisten tutkittavaksi. Mikali vaaraa
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aiheuttava toiminta ei tayta em. tunnusmerkist6a, mutta vaarantaa tietosuojaa, voi
asiasta seurata huomautus, varoitus tai ty6- tai sopimussuhteen paattaminen.

Mikali tietosuojan epailldén tai havaitaan vaarantuneen, asia tutkitaan, riskit arvioidaan
seka tietosuojapoikkeama dokumentoidaan viipymatta. Lisdksi asiasta ilmoitetaan
ilman aiheetonta viivytysta rekisterdidylle, jonka tietosuoja on vaarantunut,
edellyttaen, ettd ilmoittaminen on aiheellista korjaavien toimenpiteiden
suorittamiseksi tai vahingon rajaamiseksi. Kukin rekisterinpitaja arvioi ja valvoo
tietosuojan toteutumista omissa toiminnoissaan.

Tasta tietosuojapolitiikasta ja sen muutoksista tiedotetaan Granon henkilékunnalle
yhtién intranetissa. Taman lisaksi Granossa annetaan sisaisia ohjeita tietosuoja-
asioista. Lisdksi kulloinkin voimassa oleva tietosuojapolitiikka julkaistaan grano.fi -
sivustolla. Tietosuojapolitiikan ajantasaisuus katselmoidaan vuosittain.
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